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1. Uvod 

 

IŶforŵator o radu CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojenje Novi Sad za 2016. godinu (u daljem 

tekstu: IŶforŵatorͿ urađeŶ je ŵarta ϮϬϭϲ. godiŶe u skladu sa člaŶoŵ ϯϵ. )akoŶa o sloďodŶoŵ 
pristupu iŶfoŵaĐijaŵa od jaǀŶog zŶačaja ;„SlužďeŶi glasŶik RS“, br. 120/04,54/07,104/09 i 

36/10) i Uputstvom za objavljivanje iŶforŵatora o radu držaǀŶog orgaŶa ;„SlužďeŶi glasŶik RS“ 

br. 68/10). 

 

2. OsŶovŶi podaĐi o CeŶtru za porodičŶi sŵeštaj i usvojeŶje Novi Sad i 
Informatoru: 

 

Osnovni podaci o Centru: 

Naziǀ: CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad 

Adresa sedišta: Sreŵska KaŵeŶiĐa, ul. Dečje Selo ϭ 

Direktor Centra: Ivana Koprivica, master poslovne psihologije 

RadŶo ǀreŵe: radŶiŵ daŶiŵa od Ϭϳ do ϭϱ časoǀa 

MatičŶi ďroj: ϬϴϵϰϴϱϬϬ 

Poreski identifikacioni broj: 108606404  

Adresa elektroŶske pošte: cpsuns@cpsuns.rs 

Kontakt telefoni Centra: 021/301-05-63, 021/461-171 

Veb sajt: www.cpsuns.rs 

CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad je ustaŶoǀa soĐijalŶe zaštite, osŶoǀaŶa 
odlukom Pokrajinske vlade, broj: 022-40/2014 od 19.02.2014. godine („Sl. list. APV“ br. 6/14). 

DelatŶost CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje je defiŶisaŶa )akoŶoŵ o soĐijalŶoj zaštiti, 
Uredďoŵ o ŵreži ustaŶoǀa soĐijalŶe zaštite i PraǀilŶikoŵ o hraŶiteljstǀu. CeŶtar je forŵiraŶ za 
teritoriju tri upraǀŶa okruga: JužŶoďački, Sreŵski i SredŶjoďaŶatski. Upis osnivanja Centra 

izǀršeŶ je u PriǀredŶoŵ sudu u Noǀoŵ Sadu, daŶa ϭϵ.Ϭϲ.ϮϬϭϰ. godiŶe pod posloǀŶiŵ ďrojeŵ Fi. 
ϭϮϱ/ϮϬϭϰ od ϭϵ.Ϭϲ.ϮϬϭϰ. godiŶe. Sredstǀa za rad CeŶtra su u držaǀŶoj sǀojiŶi. Prǀi ugoǀori o 
radu su potpisani 22.06.2015. godine kada je otpočeo rad ustaŶoǀe. Prostorije CeŶtra su u delu 
prostora Dečjeg sela u Sreŵskoj KaŵeŶiĐi.  
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Osnovni podaci o Informatoru: 

)a tačŶost i potpuŶost podataka koje sadrži IŶforŵator o radu CeŶtra odgoǀorŶa je IǀaŶa 
Koprivica, direktorka. 

Informator je dostupan Ŷa ǀeď sajtu CeŶtra: ǁǁǁ.ĐpsuŶs.rs, a takođe i u štaŵpaŶoŵ oďliku u 
služďeŶiŵ prostorijaŵa CeŶtra u Noǀoŵ Sadu, ul. Dečje Selo ϭ, sǀakog radŶog daŶa od ϳ doϭϱ 
časoǀa. Uǀid u iŶforŵator o radu CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad ŵože se 
ostvariti u prostorijaŵa CeŶtra, sǀakog radŶog daŶa od ϳ do ϭϱ časoǀa.   

 

3. Organizaciona struktura 

OrgaŶizaĐioŶa struktura CeŶtra je uređeŶa Statutoŵ CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje 
Noǀi Sad, ďroj: ϯ/ϮϬϭϰ od ϭϮ.Ϭϯ.ϮϬϭϰ.godiŶe i PraǀilŶikoŵ o uŶutrašŶjoj organizaciji i 

sisteŵatizaĐiji radŶih ŵesta CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, ďr. ϭϭϬ-2-1/2015 

od 24.11.2015.godine. 

Organi Centra su: upravni odbor, nadzorni odbor i direktor. 

UŶutrašŶja orgaŶizaĐija CeŶtra se utǀrđuje kao jediŶstǀeŶ proĐes rada u kome svaki zaposleni u 

CeŶtru, po Ŷalogu direktora, učestǀuje u sǀiŵ posloǀiŵa i radŶiŵ zadaĐiŵa iz delatŶosti CeŶtra 
koji odgoǀaraju Ŷjegoǀoj stručŶoj spreŵi, ďez oďzira Ŷa koje posloǀe i radŶe zadatke je 
raspoređeŶ. 

 

PODACI O RADNIM MESTIMA I BROJU ZAPOSLENIH 

)a oďaǀljaŶje posloǀa iz ŶadležŶosti CeŶtra sisteŵatizoǀaŶo je ukupno 14 radnih mesta: jedno 

za imenovano lice (direktor) i trinaest za zaposlena lica. 

Redni 

broj 

Naziv radnog mesta PredǀiđeŶ broj 

zaposlenih 

Aktuelan 

broj 

zaposlenih 
1. Direktor 1 1 

2. Sekretar 1 1 

3. Savetnik za hraniteljstvo 6 5 

4. Realizator edukativnih programa 1 1 

5. Supervizor 1 1 

6. Finansijsko – račuŶoǀodstǀeŶi radŶik-šef račuŶoǀodstǀa 1 1 
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7. Administrativni radnik 1 1 

8. Vozač 1 1 

9. SpreŵačiĐa 1 1 

                Ukupno: 14 13 

 

Tokoŵ ϮϬϭϱ. godiŶe u CeŶtru za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad ďio je aŶgažoǀaŶ i jedaŶ 
pripravnik kojem je ugovor istekao sa 31.12.2015. godine. Pripravnik je u toku januara 2016. 

godine položio pripraǀŶički ispit pred koŵisijoŵ CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi 
Sad.  

4. Opis fuŶkĐija rukovođeŶja 

 

Organi Centra su: upravni odbor, nadzorni odbor i direktor. 

UpraǀŶi odďor CeŶtra iŵa ϱ člaŶoǀa i čiŶe ga dǀa predstaǀŶika osŶiǀača, predstaǀŶik 
zaposlenih, predstavnik korisnika odnosno zakonskih zastupnika korisnika i predstavnik 

udružeŶja, u skladu sa zakoŶoŵ i: 

- Donosi Statut Centra, kao i izmene i dopune Statuta; 

- Odlučuje o posloǀaŶju CeŶtra; 
- Usǀaja izǀeštaj o posloǀaŶju i godišŶji oďručuŶ; 
- Odlučuje o korišćeŶju sredstaǀa, u skladu sa zakoŶoŵ; 
- DoŶosi opšta akta CeŶtra, iz sǀoje ŶadležŶosti, u skladu sa zakoŶoŵ i Statutoŵ; 
- Usvaja Program rada i razvoja CeŶtra i izǀeštaj o Ŷjegoǀoŵ izǀršeŶju; 
- Raspisuje koŶkurs za iŵeŶoǀaŶje direktora i daje ŵišljeŶje osŶiǀaču o kaŶdidatu za 
direktora; 

- Opštiŵ aktoŵ određuje šta je u CeŶtru predŵet posloǀŶe tajŶe, kao i Ŷa koji se ŶačiŶ 
štiti tajŶost oǀih dokuŵeŶtata, u skladu sa zakonom; 

- Predlaže osŶiǀaču proŵeŶu ili prošireŶje delatŶosti; 
- Odlučuje o zaštiti praǀa zaposleŶih, u skladu za zakoŶoŵ; 
- )aključuje ugoǀor o radu sa direktoroŵ CeŶtra; 
- Obavlja i druge poslove, u skladu sa zakonom i Statutom Centra i aktom o osnivanju 

Centra. 

NadzorŶi odďor iŵa ϯ člaŶa od kojih su dǀa predstaǀŶika osŶiǀača i jedaŶ predstaǀŶik 
zaposlenih u Centru i: 

- Daje ŵišljeŶje o izǀeštaju o posloǀaŶju i godišŶjeŵ oďračuŶu; 
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- Vrši uŶutrašŶji Ŷadzor Ŷad korišćeŶjeŵ sredstaǀa CeŶtra; 
- Obavlja i druge poslove, u skladu sa zakonom i ovim Statutom. 

 

 Direktor Centra: 

1. DoŶosi akt o uŶutrašŶjoj orgaŶizaĐiji i sisteŵatizaĐiji posloǀa u CeŶtru, u skladu sa 
zakonom; 

2. OrgaŶizuje i usŵeraǀa stručŶi rad CeŶtra, Ŷjegoǀih orgaŶizaĐioŶih ĐeliŶa i usklađuje 
radni proces; 

3. Izǀršaǀa odluke i zaključke UpraǀŶog odďora i NadzorŶog odďora; 

4. Predlaže UpraǀŶoŵ odďoru posloǀu politiku i godišŶji prograŵ rada i razǀoja CeŶtra; 

5. DoŶosi odluke i ŵere za izǀršaǀaŶje posloǀne politike Centra; 

6. Izǀeštaǀa upraǀŶi odďor o fiŶaŶsijskkoŵ posloǀaŶju CeŶtra i predlaže zaǀršŶi račuŶ 
Centra; 

7. Odgoǀara za zakoŶitost rada CeŶtra i usklađeŶost rada CeŶtra sa Ŷjegoǀiŵ opštiŵ 
aktima; 

8. Stara se o redovnom informisanju zaposlenih u Centru; 

9. Odlučuje o zasŶiǀaŶju radŶog odŶosa, prestaŶku radŶog odŶosa i o raspoređiǀaŶju 
zaposlenih u Centru, u skladu sa zakonom; 

10. Odlučuje o praǀiŵa, oďaǀezaŵa i odgoǀorŶosti zaposleŶih, u skladu sa zakoŶoŵ; 

11. Odlučuje o izďoru stručŶe i druge koŵisije, odŶosŶo radŶe grupe, za razrešeŶje 
određeŶih pitaŶja ili pripreŵu stručŶih predloga; 

12. Oďaǀlja i druge zadatke u skladu sa zakoŶoŵ, Statutoŵ i opštiŵ aktiŵa CeŶtra. 

 

Direktor predstavlja Centar pred svim drugim subjektima i pravnim licima. 

Direktor Centra je Ivana Koprivica. 

Kontakt podaci direktora: 

Telefon: 021/301-05-63 

i-mejl: ivana.koprivica@cpsuns.rs 
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Direktor ŵože za izǀršaǀaŶje zadataka CeŶtra, u skladu sa zakonom, obrazovati stalna, odnosno 

poǀreŵeŶa radŶa tela ;koŵisije, radŶe grupe, stručŶe tiŵoǀe i sl.Ϳ, čiji se zadaĐi i sastaǀ 
određuju aktoŵ o Ŷjihoǀoŵ oďrazoǀaŶju. 

 

5. Pravila u vezi sa javŶošću rada 

 

 Statut CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, broj: 3/2014 od 12.03.2014. godine u 

člaŶu ϰϬ. propisuje da je posloǀaŶje CeŶtra jaǀŶo. 

SedŶiĐe sǀih orgaŶa i radŶih tela CeŶtra su jaǀŶe, osiŵ u slučajeǀiŵa predǀiđeŶiŵ zakoŶoŵ, ili 
drugiŵ aktoŵ doŶetiŵ u skladu sa zakoŶoŵ, radi čuǀaŶja posloǀŶe tajne. 

Rad Centra se prikazuje na internetu, preko veb stranice i putem drugih informaciono – 

telekomunikacionih sredstava. 

Za ostvarivanje javnosti rada Centra odgovoran je direktor. Informisanje javnosti o radu i 

posloǀiŵa iz ŶadležŶosti CeŶtra ǀrši direktor ili lice koje on ovlasti. 

IsključeŶje i ograŶičaǀaŶje jaǀŶosti rada ǀrši se saŵo u slučajeǀiŵa koji su propisaŶi )akoŶoŵ ili 
na osnovu posebne odluke upravnog odbora. 

 

6. Spisak Ŷajčešće tražeŶih iŶforŵaĐija od javŶog zŶačaja 

 

Centar nema formiran spisak Ŷajčešće tražeŶih iŶforŵaĐija od jaǀŶog zŶačaja, jer je srediŶoŵ 
ϮϬϭϱ. godiŶe tek otpočeo sa radoŵ. Kada ďudu doďijaŶi zahteǀi za iŶforŵaĐije od jaǀŶog 
zŶačaja ďiće ažuriraŶ i iŶforŵator. 

 

7. Opis ŶadležŶosti, oďaveza i ovlašćeŶja 

 

CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad je ustaŶoǀa soĐijalŶe zaštite osŶoǀaŶa za 
teritoriju JužŶoďačkog, Sreŵskog i SredŶjoďaŶatskog upraǀŶog okruga, koja ǀrši pripreŵu, 
proĐeŶu i oďuku ďudućih hraŶitelja i usǀojitelja, pruža podršku hraŶiteljiŵa, odŶosŶo 
porodicama koje pružaju uslugu porodičŶog sŵeštaja i usǀojiteljiŵa i dr. 

ČlaŶoŵ ϭϯϭ. )akoŶa o soĐijalŶoj zaštiti ;„SlužďeŶi glasŶik RS“ ďr: Ϯϰ/ϮϬϭϭͿ utǀrđeŶo je da 
CeŶtar oďaǀlja sledeće posloǀe: 
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- Vrši pripreŵu, proĐeŶu i oďuku ďudućih hraŶitelja i usǀojitelja; 
- Pruža podršku hraŶiteljiŵa odŶosŶo porodiĐaŵa koje pružaju uslugu porodičŶog 
sŵeštaja i usǀojiteljiŵa; 
- Izǀeštaǀa CeŶtar za soĐijalŶi rad o radu hraŶitelja i fuŶkĐioŶisaŶju porodiĐa koje pružaju 
uslugu porodičŶog sŵeštaja i predlaže ŵere radi otklaŶjaŶja eǀentualnih propusta; 

- Obavlja druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisom. 

 

8. Opis postupaŶja u okviru ŶadležŶosti, oďaveza i ovlašćeŶja 

 

U okǀiru ŶadležŶosti, oďaǀeza i oǀlašćeŶja, a u skladu sa )akoŶoŵ o soĐijalŶoj zaštiti ;„SlužďeŶi 
glasnik RS“ br. 24/2011), Pravilnikom o hraniteljstvu („Sl. gl. RS“, br. 36/2008) i Statutom Centra 

za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, ďroj: ϯ/ϮϬϭϰ od ϭϮ.Ϭϯ.ϮϬϭϰ. godiŶe, CeŶtar oďaǀlja 
sledeće posloǀe: 

1. proŵoĐija i razǀoj hraŶiteljstǀa odŶosŶo porodičŶog sŵeštaja za deĐu i ŵlade, odrasle i 
stare;  

2. pripreŵa ďudućih hraŶitelja odŶosŶo pružaoĐa usluge porodičŶog sŵeštaja i usǀojitelja;  

3. proĐeŶa ďudućih hraŶitelja odŶosŶo pružaoĐa usluge porodičŶog sŵeštaja i usǀojitelja;  

4. oďuka ďudućih hraŶitelja odŶosŶo pružaoĐa usluge porodičŶog sŵeštaja i usǀojitelja;  

5. pružaŶje podrške hraŶiteljiŵa odŶosŶo porodiĐaŵa koje pružaju uslugu porodičŶog 
sŵeštaja i usǀojiteljiŵa;  

6. izǀeštaǀaŶje ĐeŶtra za soĐijalŶi rad o radu hraŶitelja i fuŶkĐioŶisaŶju porodiĐa koje 
pružaju uslugu porodičŶog sŵeštaja i predlagaŶje ŵera radi otklaŶjaŶja eǀeŶtualŶih propusta;  

7. izdaǀaŶje liĐeŶĐe fizičkiŵ liĐiŵa za pružaŶje uslge porodičŶog sŵeštaja, u skladu sa 
zakonom;  

8. ǀođeŶje ďaze podataka o liĐiŵa koja pružaju uslugu porodičŶog sŵeštaja i ǀođeŶje 
eǀideŶĐije i dokuŵeŶtaĐije o porodičŶoŵ sŵeštaju, u skladu sa zakoŶoŵ i drugiŵ propisoŵ; 

9. učešće u istražiǀaŶjiŵa u oďlasti porodičŶog sŵeštaja i usǀojeŶja; 

10. učešće u projektŶiŵ aktiǀŶostiŵa u oďlasti porodičŶog sŵeštaja i usǀojeŶja; 

11. izrada i izdaǀaŶja stručŶe literature; 

CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad je izradio Izǀeštaj o radu za ϮϬϭϲ. godiŶu kao i 
Strateški plaŶ i prograŵ rada CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad za period od 
2016. do 2020. godine. 
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9. Propisi koji se primenjuju u radu 

 

Delokrug rada CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad određeŶ je )akoŶoŵ o 
soĐijalŶoj zaštiti ;„SlužďeŶi glasŶik RS“ br. 24/2011). 

CeŶtar kao ustaŶoǀa soĐijalŶe zaštite posluje u skladu sa )akoŶoŵ o jaǀŶiŵ služďaŵa ;„SlužďeŶi 
glasnik RS“ broj 42/91,71/94, 79/2005 – dr. zakon, 81/2005 – ispr.dr.zakona, 83/2005 – 

ispr.dr.zakona i 83/2014 – dr.zakon). 

  

OSTALI PROPISI KOJE CENTAR PRIMENjUJE U RADU: 

- PorodičŶi zakoŶ ;„Sl.glasnik RS“ br. 18/2005 i 72/2011-dr zakon i 6/2015) 

- Pravilnik o hraniteljstvu („Sl. glsnik RS“ br. 36/2008) 

- Zakon o radu („Sl.glasnik RS“ br. 24/05, 61/05, 54/2009, 32/2013 i 75/2014) 

- )akoŶ o sloďodŶoŵ pristupu iŶforŵaĐijaŵa od jaǀŶog zŶačaja ;„Sl.glasnik RS“ br. 

120/04,54/07,104/09,36/10) 

- Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu („Sl.glasnik RS“ br. 101/05) 

- )akoŶ o zaštiti podataka o ličŶosti ;„Sl. glasnik RS“ br. 97/08, 104/2009- dr. zakon, 

68/2012 – odluka US i 107/2012) 

- )akoŶ o sprečaǀaŶju zlostaǀljaŶja Ŷa radu ;„Sl.glasnik RS“ br. 36/10) 

- Zakon o javnim nabavkama („Sl.glasnik RS“ br. 124/12, 14/2015) 

- )akoŶ o ďudžetskoŵ sisteŵu ;„Sl.glasnik RS“ br. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 

101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-ispr., 108/2013, 142/2014) 

- )akoŶ o plataŵa u držaǀŶiŵ orgaŶiŵa i jaǀŶiŵ služďaŵa ;„Sl.gl.RS“ br. 34/2001, 

62/2006 – dr.zakon, 63/2006 – ispr.dr.zakona, 116/2008 – dr.zakoni, 92/2011, 99/2011-

dr.zakon, 10/2013, 55/2013, 99/2014) 

- Zakon o volontiranju („Sl.glasnik RS“ br.36/2010 ) 

- Pravilnik o standardnom klasifikacionoŵ okǀiru i koŶtŶoŵ plaŶu za ďudžetski sisteŵ 
(„Sl.glasnik RS“ br.103/2011, 10/2012, 18/2012, 95/2012, 99/2012, 22/2013, 48/2013, 61/2013, 

63/2013 - ispr., 106/2013, 120/2013, 20/2014, 64/2014, 81/2014, 117/2014, 128/2014 i 

131/2014) 

- Uredba o koeficijentiŵa za oďračuŶ i isplatu plata zaposleŶih u jaǀŶiŵ služďaŵa ;"Sl. 
glasnik RS", br. 44/2001, 15/2002 - dr. uredba*, 30/2002, 32/2002 - ispr., 69/2002, 78/2002, 
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61/2003, 121/2003, 130/2003, 67/2004, 120/2004, 5/2005, 26/2005, 81/2005, 105/2005, 

109/2005, 27/2006, 32/2006, 58/2006, 82/2006, 106/2006, 10/2007, 40/2007, 60/2007, 

91/2007, 106/2007, 7/2008, 9/2008, 24/2008, 26/2008, 31/2008, 44/2008, 54/2008, 108/2008, 

113/2008, 79/2009, 25/2010, 91/2010, 20/2011, 65/2011, 100/2011, 11/2012, 124/2012, 

8/2013, 4/2014 i 58/2014) 

- Uredďa o ďudžetskoŵ račuŶoǀodstǀu ;„Sl. glasnik RS“ br. 125/2003,12/2006) 

 

AKTI CENTRA: 

- Statut CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, ďroj: ϯ/ϮϬϭϰ od 
12.03.2014.godine; 

- PraǀilŶik o uŶutrašŶjoj orgaŶizaĐiji i sisteŵatizaĐiji radŶih ŵesta CeŶtra za porodičŶi 
sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, ďroj: ϭϭϬ-2-1/2015 od 25.11.2015. godine; 

- Pravilnik o radu, broj: 22/2015 od 12.06.2015. godine; 

- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju, broj: 52/2015 od 13.07.2015. godine; 

- Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu, broj: 1-24/2015  od 12.06.2015. godine; 

- Praǀila zaštite od požara, ďroj: ϭϭϬ-5-5/2015 od 19.10.2015. godine; 

- PraǀilŶik o orgaŶizaĐiji ďudžetskog račuŶoǀodstǀa, ďroj: Ϯ-24/2015 od 12.06.2015. 

godine; 

- Pravilnik o usloǀiŵa i ŶačiŶu korišćeŶja služďeŶog ǀozila, ďroj: ϭϭϬ-5-3/2015 od 

19.10.2015. godine; 

- PraǀilŶik o orgaŶizaĐiji i sproǀođeŶju popisa iŵoǀiŶe i oďaǀeza i usklađiǀaŶje 
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem, broj: 110-5-8/2015  od 08.12.2015. godine; 

- Praǀila poŶašaŶja zaposleŶih kod poslodaǀĐa, ďroj: ϭϭϬ-5-9/2015  od 08.12.2015. 

godine; 

- Poslovnik o radu upravnog odbora, broj: 110-5-1/2015  od 19.10.2015. godine; 

- Poslovnik o radu nadzornog odbora, broj:  110-5-6/2015 od 22.10.2015. godine; 

- Lista kategorija registraturskog ŵaterijala sa rokoǀiŵa čuǀaŶja, ďroj: Ϭϯϭ-6-1/2015 od 

02.12.2015. godine; 

- PraǀilŶik o Ŷaďaǀkaŵa CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, ďroj: ϯ-24/2015 

od 12.06.2015. godine; 
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10. Usluge koje se pružaju zaiŶteresovanim licima 

 

CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, u skladu sa )akoŶoŵ o soĐijalŶoj zaštiti, 
zakoŶoŵ koji uređuje porodičŶe odŶose i propisiŵa doŶetiŵ za Ŷjihoǀo sproǀođeŶje: 

1) ǀrši pripreŵu, proĐeŶu i oďuku ďudućih hraŶitelja i usǀojitelja; 

2) pruža podršku hraŶiteljiŵa odŶosŶo porodiĐaŵa koje pružaju uslugu porodičŶog 
sŵeštaja i usǀojiteljiŵa; 

3) izǀeštaǀa ĐeŶtar za soĐijalŶi rad o radu hraŶitelja i fuŶkĐioŶisaŶju porodiĐa koje pružaju 
uslugu porodičŶog sŵeštaja i predlaže ŵere radi otklaŶjaŶja eǀeŶtualŶih propusta; 

4) obavlja druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisom. 

 

11. Postupak radi pružaŶja usluga 

 

Postupak zasnivanja hraniteljstva 

ZAHTEV 

GrađaŶi koji žele da se ďaǀe hraŶiteljstǀoŵ, podŶose zahteǀ CeŶtru za soĐijalŶi rad u opštiŶi gde 
staŶuju i prilažu potreďŶu dokuŵeŶtaĐiju: 

-  Fotokopija ličŶe karte; 
-  Izǀod iz ŵatičŶe kŶjige rođeŶih; 
-  Izǀod iz ŵatičŶe kŶjige ǀeŶčaŶih ;ako su u ďrakuͿ; 
-  UǀereŶje o držaǀljaŶstǀu; 
-  Lekarsko uverenje; 

-  Potǀrda o zaposleŶju i ŵesečŶiŵ prihodiŵa ;uključujući prihode od poljopriǀredŶe delatŶosti, 
izdaǀaŶja staŶa, kuće, od ŶeregistroǀaŶih delatŶostiͿ; 
-  Potǀrda o iŵoǀiŶi ;ugoǀor o kupoprodaji staŶa, kuće, zakup, otkup, ostaǀiŶsko rešeŶjeͿ; 
-  UǀereŶje da Ŷije osuđiǀaŶ - priďaǀlja po služďeŶoj dužŶosti ĐeŶtar za soĐijalŶi rad; 
-  Uverenje da se protiv hranitelja ne vodi istraga, odnosno da nije podignuta optužŶiĐa; 
-  UǀereŶje da Ŷije lišeŶ roditeljskog praǀa ; doďija se u sudu, ǀaŶparŶičŶa pisarŶiĐaͿ; 
-  UǀereŶje da Ŷije lišeŶ posloǀŶe sposoďŶosti ;doďija se u ĐeŶtru za soĐijalŶi radͿ; 
-  Potǀrdu da Ŷije Ŷa eǀideŶĐiji liĐa protiǀ koga je određeŶa ŵera zaštite od nasilja u porodici 

(dobija se u centru za socijalni rad). 
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)ahteǀ sa dokuŵeŶtaĐijoŵ predaje se ĐeŶtru za soĐijalŶi rad preŵa ŵestu preďiǀališta 
hranitelja. 

Postupak procene 

Postupak proĐeŶe opšte podoďŶosti hraŶiteljske porodiĐe oďuhǀata: 

- analizu ispraǀa ďudućih hraŶitelja; 
- iŶterǀju sa ďudućiŵ hraŶiteljiŵa u ustaŶoǀi; 
- iŶterǀju sa člaŶoǀiŵa porodiĐe ďudućih hraŶitelja u kućŶoj poseti; 
- procenu tokom realizacije Programa pripreme za hraniteljstvo. 

 

Program pripreme i obuke 

Prograŵ pripreŵe za hraŶiteljstǀo pohađaju supružŶiĐi, odŶosŶo ǀaŶďračŶi partŶeri – ďudući 
hraŶitelji. Oďuka traje ϯϯ sata, orgaŶizoǀaŶih u ϭϭ teŵatskih ĐeliŶa. TročasoǀŶe radioŶiĐe 
održaǀaju se jedŶoŵ ŶedeljŶo. )a potreďe poteŶĐijalŶih hraŶiteljskih porodica sa teritorije 

JužŶoďačkog okruga oďuke se održaǀaju u CeŶtru za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, 
odŶosŶo u CeŶtriŵa za soĐijalŶi rad Ŷa teritoriji koju pokriǀa CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i 
usvojenje Novi Sad. 

SiŶtetizovaŶ izveštaj 

NakoŶ zaǀršeŶog prograŵa pripreŵe CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj sačiŶjaǀa SiŶtetizoǀaŶ 
izǀeštaj – Ŷalaz i stručŶo ŵišljeŶje o opštoj podoďŶosti ďudućih hraŶitelja koji se dostaǀlja 
ĐeŶtru za soĐijalŶi rad. CeŶtar za soĐijalŶi rad doŶosi odluku o opštoj podoďŶosti ďudućih 

hraŶitelja i izdaje potǀrdu o ďaǀljeŶju hraŶiteljstǀoŵ, s rokoŵ ǀažeŶja od dǀe godiŶe. 

HraŶitelji iŵaju praǀo žalďe Ŷa rešeŶje ĐeŶtra za soĐijalŶi rad u slučaju kada Ŷe doďiju opštu 
podobnost za hraniteljstvo. 

 

Nakon isteka dve godine, centar za socijalni rad doŶosi odluku o produžeŶju ili ukidaŶju potǀrde 
o ďaǀljeŶju hraŶiteljstǀoŵ, ĐeŶeći uspešŶost ostǀariǀaŶja hraŶiteljske uloge, a Ŷa osŶoǀu 
praćeŶja hraŶiteljske porodiĐe – odŶosŶo izǀeštaja CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj o poŶoǀŶoj 
proceni hraniteljske porodice.  

12. Pregled podataka o pružeŶiŵ uslugaŵa 

Usluga porodičŶog sŵeštaja u periodu od Ϭϭ.Ϭϭ.ϮϬϭϱ. godiŶe do ϯϭ.ϭϮ.ϮϬϭϱ. godiŶe pružeŶa je za  
ukupno 175 - oro dece. 

Novi korisnici u 2015. godini - ukupno 4. 

Na dan 31.12.2015. godine - ukupno 175. 
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Broj hraniteljskih porodica koje poseduju licencu i koje su aktivne  – 132. 

Broj hraniteljskih porodica koje poseduju licencu, a u kojima nije zasnovano hraniteljstvo – 25. 

Nove hraniteljske porodice koje poseduju licencu u 2015. godini - / 

Hraniteljske porodice koje su izgubile licencu u 2015. godini - / 

 

13. Podaci o prihodima i rashodima (za period 01.01.2015. do 

31.12.2015.godine) 

Planirani prihodi i rashodi za 2015. godinu 

UKUPNI PRIHODI I) BUDžETA                                                  22.311.650,00 dinara 

UKUPNI RASHODI      22.311.650,00 dinara 

  

KONTO NAMENA 
PLANIRANO 

SREDSTAVA 

411 PLATE, DODACI I NAKNADE ZAPOSLENIH (ZARADE) 9.371.650,00 

412 SOCIJALNI DOPRINOSI NA TERET POSLODAVCA  1.815.000,00 

413 NAKNADE U NATURI 30.000,00 

414 SOCIJALNA DAVANjA ZAPOSLENIMA 744.000,00 

415 NAKNADE TROŠKOVA ZA ZAPOSLENE 482.000,00 

416 NAGRADE ZAPOSLENIMA I OSTALI POSEBNI RASHODI 100.000,00 

421 STALNI TROŠKOVI  1.606.000,00 

422 TROŠKOVI PUTOVANjA 400.000,00 

423 USLUGE PO UGOVORU 1.646.000,00 

425 TEKUĆE POPRAVKE I ODRŽAVANjE 350.000,00 

426 MATERIJAL 650.000,00 

465 OSTALE DOTACIJE I TRANSFERI 1.267.000,00 

482 POREZI, OBAVEZNE TAKSE, KAZNE I PENALI 40.000,00 
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483 NOVČANE KAZNE I PENALI PO REŠENjU SUDOVA 10.000,00 

512 MAŠINE I OPREMA 3.800.000,00 

 UKUPNO: 22.311.650,00 

 

IzvršeŶje ďudžeta za ϮϬϭ5. godiŶu 

UKUPNI PRIHODI                                                                      13.130.836,82 dinara 

UKUPNI RASHODI                                                                       13.130.836,82 dinara 

StaŶje Ŷa račuŶu Ŷa daŶ ϯϭ.ϭϮ.ϮϬϭϱ. godiŶe                                         0,00  dinara    

                                  

KONTO 
NAMENA IZVRŠENJE BUDŽETA 

411 PLATE, DODACI I NAKNADE ZAPOSLENIH (ZARADE) 4.308.697,90 

412 SOCIJALNI DOPRINOSI NA TERET POSLODAVCA     771.256,32  

413 NAKNADE U NATURI 60.322,50 

414 SOCIJALNA DAVANjA ZAPOSLENIMA 0 

415 NAKNADE TROŠKOVA ZA ZAPOSLENE 159.264,69 

416 NAGRADE ZAPOSLENIMA I OSTALI POSEBNI RASHODI 99.683,55 

421 STALNI TROŠKOVI  603.497,44 

422 TROŠKOVI PUTOVANjA 205.608,27 

423 USLUGE PO UGOVORU 1.566.192,97 

425 TEKUĆE POPRAVKE I ODRŽAVANjE 346.991,74 

426 MATERIJAL 646.572,38 

465 OSTALE DOTACIJE I TRANSFERI 545.434,12 

482 POREZI, OBAVEZNE TAKSE, KAZNE I PENALI 41.060,00 

483 NOVČANE KAZNE I PENALI PO REŠENjU SUDOVA 0 

512 MAŠINE I OPREMA 3.776.254,94 

 UKUPNO: 13.130.836,82 
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14. Podaci o javnim nabavkama 

FiŶaŶsijski plaŶ CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad i PlaŶ Ŷaďaǀki za ϮϬϭϱ. godiŶu 
usǀojeŶi su Ŷa sedŶiĐi PriǀreŵeŶog upraǀŶog odďora CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje 
Novi Sad, dana 29.01.2015. godine. 

Javne nabavke se realizuju prema Planu nabavki, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, o 

čeŵu se dostaǀljaju kǀartalŶi izǀeštaji Upraǀi za jaǀŶe Ŷaďaǀke. 

U 2015. godini sprovedena su tri postupka javnih nabavki male vrednosti i to: 

1) Ugovor o javnoj nabavci male vrednosti Partija 1-Računarska oprema, broj: 403-85-1/2015-9 

zaključeŶ je daŶa Ϯϳ.ϭϬ.ϮϬϭϱ. godiŶe izŵeđu CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad i 
JAPI COM DOO NOVI SAD, RuŵeŶačka ϭϯ, ϮϭϬϬϬ Noǀi Sad. UgoǀoreŶa ǀredŶost doďara po 
ovom ugovoru je 759.065,00 dinara bez PDV-a odnosno 910.878,00 dinara sa PDV-om . 

2) Ugovor o javnoj nabavci male vrednosti- PutŶički autoŵoďil, ďroj: ϰϬϯ-85-2/2015-ϵ zaključeŶ 
je daŶa ϮϬ.ϭϬ.ϮϬϭϱ. godiŶe izŵeđu CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad i „AUTO 

CENTRA INTERSREM“ DOO, Novosadski put 112, 21203 Vetrenik. Ugovorena vrednost dobara 

po ovom ugovoru je 1.820.860,00 dinara bez PDV-a, odnosno 2.185.032,00 dinara sa PDV-om.  

3) Ugovor o javnoj nabavci male vrednosti Partija 2- Štaŵpači, ďroj: ϰϬϯ-85-4/2015-ϭϭ zaključeŶ 
je dana 01.12.2Ϭϭϱ. godiŶe izŵeđu CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad i CP 
DISTRIBUTION D.O.O., Futoška ϲϵ, ϮϭϬϬϬ Noǀi Sad. UgoǀoreŶa ǀredŶost doďra je ϲϴ.ϬϬϱ,ϬϬ 
dinara bez PDV-a odnosno 81.606,00 sa PDV-om. 

15. PodaĐi o državŶoj poŵoći 

CeŶtar Ŷeŵa ŶadležŶost da dodeljuje „držaǀŶu poŵoć“. 

16. PodaĐi o isplaćeŶiŵ plataŵa, zaradaŵa i drugiŵ priŵaŶjiŵa 

UkupŶo utrošeŶa sredstǀa za isplatu plata za zaposleŶe u CeŶtru za porodičŶi sŵeštaj i 
usvojenje Novi Sad u periodu januar – decembar 2015.god. iznose 4.308.697,90  dinara. 

UkupaŶ izŶos sredstaǀa uplaćeŶ za soĐijalŶe dopriŶose Ŷa teret poslodaǀĐa u ϮϬϭϱ. godiŶi je 
771.256,32 dinara. 

MesečŶi oďračuŶ plata zaposleŶih se ǀrši u skladu sa Uredďoŵ koefiĐijeŶtiŵa za oďračuŶ i 
isplatu plata zaposlenih u javnim služďaŵa ;„SlužďeŶi glasŶik RS“, br. 44/2001, 15/2002 - dr. 

uredba*, 30/2002, 32/2002 - ispr., 69/2002, 78/2002, 61/2003, 121/2003, 130/2003, 67/2004, 

120/2004, 5/2005, 26/2005, 81/2005, 105/2005, 109/2005, 27/2006, 32/2006, 58/2006, 

82/2006, 106/2006, 10/2007, 40/2007, 60/2007, 91/2007, 106/2007, 7/2008, 9/2008, 24/2008, 

26/2008, 31/2008, 44/2008, 54/2008, 108/2008, 113/2008, 79/2009, 25/2010, 91/2010, 

20/2011, 65/2011, 100/2011, 11/2012, 124/2012, 8/2013, 4/2014 i 58/2014)  
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U 2015. godini nije bilo isplate jubilarnih nagrada zaposlenima. 

U ϮϬϭϱ. godiŶi isplaćiǀaŶe su ŶakŶade za rad člaŶoǀiŵa upraǀŶog i ŶadzorŶog odďora iz redoǀa 
zaposlenih u iznosu od 99.683,55 dinara.  

17. Podaci o sredstvima rada 

Na osnovu Sporazuma  o korišćeŶju oďjekta izgrađeŶog Ŷa katastarskoj parĐeli ďroj: ϰϬϯϳ/ϭ k.o. 
Sremska Kamenica upisanom u list nepokretnosti broj: 767, broj: 31/2015 od dana 30.06.2015. 

godiŶe izŵeđu UstaŶoǀe za deĐu i oŵladiŶu Dečje Selo „dr Milorad Paǀloǀić“ Sremska 

Kamenica, Dečje selo ϭ-ϭϯ i Ϯa i Ϯď i CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad, CeŶtru je 
ustupljeŶ Ŷa korišćeŶje, Ŷa period od godiŶu daŶa sa ŵogućŶošću produžetka i ďez ŶakŶade, 
jedaŶ oďjekat iz koŵpleksa Dečjeg Sela sa određeŶoŵ opreŵoŵ koja je ostala u tom objektu. 

Opreŵa koja je ustupljeŶa CeŶtru za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad ǀodi se ďilaŶsŶo u 
kŶjigoǀodstǀeŶoj eǀideŶĐiji, a ǀaŶďilaŶsŶo u eǀideŶĐiji CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje 
Novi Sad. 

IŵoǀiŶa CeŶtra za porodičŶi sŵeštaj i usǀojenje Novi Sad i imovina ustupljena Centru za 

porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad Ŷa korišćeŶje, eǀideŶtiraŶe su u popisŶiŵ listaŵa. 

PosledŶji popis iŵoǀiŶe izǀršeŶ je sa staŶjeŵ Ŷa daŶ ϯϭ.ϭϮ.ϮϬϭϱ.godiŶe. 

18. ČuvaŶje Ŷosača iŶforŵaĐija 

Centar poseduje nosače iŶforŵaĐija: papir koji se čuǀa i arhiǀira u služďeŶiŵ prostorijaŵa 
Centra, a u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju. Sva relevantna 

dokumentacija je klasifikovana i nalazi se u fasciklama i registratorima. 

Dokumenta i podaci koji se smatraju posloǀŶoŵ tajŶoŵ čuǀaju se Ŷa poseďaŶ ŶačiŶ i Ŷa 
bezbednom mestu. 

19. Podaci o vrstama informacija u posedu 

Informacije koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Centra i koje se nalaze u posedu ove 

ustanove su: 

- Zapisnici sa materijalima sa sednica Privremenog upravnog odbora Centra i Upravnog 

odbora Centra 

- Zapisnici sa materijalima sa sednica Privremenog nadzornog odbora Centra i Nadzornog 

odbora Centra 

- Odluke donete na sednicama Privremenog upravnog odbora, Privremenog nadzornog 

odbora, Upravnog odbora i Nadzornog odbora Centra  

- Ugovori vezani za poslovanje Centra 

- Finansijska dokumentacija 

- Evidencija o sprovedenim postupcma javnih nabavki 
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- Dokumentacija zaposlenih 

- Ugovori iz radnih odnosa 

- Programi rada Centra 

- GodišŶji izǀeštaji o radu Centra 

- Projektna dokumentacija 

- Predŵeti u ǀezi učešća u proĐeŶi opšte podoďŶosti porodiĐa za hraŶiteljstǀo i pripreŵu 
za hraniteljstvo 

- Knjige evidencije o hraniteljima i dosijea hraniteljskih porodica 

- Knjige evidencije o hranjenicima 

- Knjige evidencije o zasnovanom hraniteljstvu 

- Predŵeti koji se odŶose Ŷa učešće u izďoru hraŶiteljske porodiĐe za dete 

- Predŵeti koji se odŶose Ŷa učešće u plaŶiraŶju usluga i ŵera zaštite deteta Ŷa 
hraniteljstvu 

- Predmeti koji se odnose na praćeŶje i uǀid u ostǀariǀaŶje sǀrhe hraŶiteljstǀa i podršku 
deci i hraniteljskim porodicama 

- Predŵeti koji se odŶose Ŷa učešće u pripreŵi deteta za izlazak iz sisteŵa soĐijalŶe 
zaštite 

- Predmeti koji se odnose na obuke profesionalaca i hranitelja 

- Predmeti koji se odnose na informisanje, promocije i organizacije konferencije i 

seminara 

- Predŵeti koji se odŶose Ŷa zaštitu deĐe od zlostaǀljaŶja i zaŶeŵariǀaŶja 

 

20. PodaĐi o vrstaŵa iŶforŵaĐija kojiŵa CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i 
usvojenje Novi Sad omogućava pristup 

Pristup iŶforŵaĐijaŵa se u Ŷačelu oŵogućaǀa ďez ograŶičeŶja, osiŵ za iŶforŵaĐije koje 
predstavljaju poslovnu tajnu. 

PosloǀŶoŵ tajŶoŵ se preŵa člaŶu ϰϱ. Statuta CeŶtra sŵatraju podaĐi koje ŶadležŶi orgaŶi 
Centra u skladu sa zakonom ili drugim propisom proglase za poslovnu tajnu, koje kao poverljive 

saopšte ŶadležŶi držaǀŶi ili drugi ŶadležŶi orgaŶi, orgaŶizaĐije i grupe, drugi podaĐi, u skladu sa 
zakoŶoŵ.UpraǀŶi odďor doŶosi poseďaŶ opšti akt o posloǀŶoj tajŶi u CeŶtru. 

Pristup određeŶiŵ iŶforŵaĐijaŵa ŵože ďiti uskraćeŶ i Ŷa osŶoǀu )akoŶa o zaštiti podataka o 
ličŶosti. 

21. IŶforŵaĐije o podŶošeŶju zahteva za pristup iŶforŵaĐijaŵa  

TražilaĐ iŶforŵaĐije ŵože podŶeti pisaŶi zahteǀ: 

Puteŵ pošte Ŷa adresu: 

CeŶtar za porodičŶi sŵeštaj i usǀojeŶje Noǀi Sad 
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Dečje Selo ϭ  

21 208 Sremska Kamenica 

Ili 

Puteŵ elektroŶske pošte: 

E-mail: cpsuns@cpsuns.rs 

Ili 

NeposredŶo predati sǀakog radŶog daŶa od poŶedeljka do petka do Ϭϳ.ϬϬ do ϭϱ.ϬϬ časoǀa u 
služďeŶiŵ prostorijaŵa CeŶtra Ŷa adresi Dečje Selo ϭ, ϮϭϮϬϴ Sreŵska Kamenica. 

)ahteǀ treďa da sadrži preĐizaŶ opis iŶforŵaĐije koja se traži, Ŷaziǀ orgaŶa ili iŵe, preziŵe i 
tačŶu adresu tražioĐa. 

TražilaĐ Ŷe ŵora Ŷaǀesti razlog tražeŶja iŶforŵaĐije. 

CeŶtar će postupati po zahteǀu odŵah, a Ŷajduže u roku od ϰϴ sati, ϭϱ dana ili do 40 dana u 

zaǀisŶosti od ǀrste tražeŶe iŶforŵaĐije.  

CeŶtar će u sǀakoŵ koŶkretŶoŵ slučaju izǀršiti proĐeŶu za ŶakŶadoŵ ŶužŶih troškoǀa za 
izdaǀaŶje kopije dokuŵeŶata Ŷa kojiŵa se Ŷalaze iŶforŵaĐije od jaǀŶog zŶačaja. 

OďračuŶ ŶužŶih troškoǀa će se izǀršiti u skladu sa Uredďoŵ o ǀisiŶi ŶakŶade ŶužŶih troškoǀa i 
propisaŶiŵ troškoǀŶikoŵ. 

CeŶtar će oŵogućiti pristup iŶforŵaĐiji ili će doŶeti rešeŶje kojiŵ se zahteǀ odďija iz razloga koji 
su određeŶi )akoŶoŵ. 

TražilaĐ iŶforŵaĐije ŵože izjaǀiti žalďu PoǀereŶiku iz razloga koji su propisaŶi člaŶoŵ ϮϮ. 
)akoŶa o sloďodŶoŵ pristupu iŶforŵaĐijaŵa od jaǀŶog zŶačaja.  

 

 

 


